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CUESTIONARIO 2

PROCESO SELECTIVO PARA EL CUERPO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO ADMINISTRACION GENERAL

SISTEMA GENERAL DE ACCESO LIBRE
RESOLUCION DE CONVOCATORIA:
N° 3958 DE 08/06/2021
(B.O.P. N° 112 DE 16/06/2021)



INDICACIONES PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO

1. Fijar la distancia del encabezado desde el borde de la pagina en 1,5 cm.
2. Crear un pie de pagina con el texto “INFORME FEMP”

3. Aplicar al Parrafo 1, Parrafo 2 y Parrafo 3: interlineado multiple en 1,2.
4. Aplicar al Parrafo 1 una sangria izquierda de 1,2 cm.

5. Establecer un borde de parrafo al titulo “LISTA MULTINIVEL”

6. Crear una lista multinivel, estilo 1.1.1.
e Parrafos del nivel 1: Introduccién. Arboles de decisién. Agrupamientos

e Parrafos del nivel 2: Método de creacién de é&rboles. Métodos
multiclasificadores. Ejemplos de arboles de decision. La técnica K-Medias

e Pdrrafos del nivel 3: Definicién. Ejemplos

7. Enlatabla combinar las celdas de la primera fila.
8. Enlacolumna4 de la tabla, establecer el ancho en 2,5 cm.

9. Crear una nota al pie (final de pagina) en la Gltima palabra del Parrafo 2 (“salida”) con el
siguiente texto: Datos FEMP

10. Crear un cuadro de texto, a continuacion de la tabla, e introducir un texto en él.



8.

9.

INDICACIONES PARA LA ELABORACION DE LA PRUEBA DE EXCEL

Calcular las celdas de la columna COMPLEMENTO, teniendo en cuenta que resulta de
aplicar al sueldo el valor de la celda K7.

Aplicar a la columna COMPLEMENTO formato de contabilidad con 2 decimalesy simbolo
del euro.

Calcular las celdas de la columna DESCUENTOS. Se utilizard la funcién de Excel
correspondiente para que calcule segln el servicio al que pertenece el trabajador y
utilizando las celdas que contienen los porcentajes de descuentos.

e Servicio Ay B: 20% (celda K10)
e Servicio C: 10% (celda K9)

Calcular las celdas de la columna NETO, que debera obtenerse a partir de los valores de
las columnas SUELDO, COMPLEMENTO y DESCUENTOS.

Calcular en la celda B15, utilizando la funcidon de Excel que corresponda, cuantas
cantidades de la columna SUELDO son inferiores a 1400.

Poner el siguiente nombre a la hoja: PRUEBA

Calcular las celdas de la columna EMPLEADO, utilizando la funcién de Excel que
corresponda, de forma que se obtenga el texto del nombre en mayusculas.

Poner un sombreado a las celdas que contienen el titulo de las columnas.

Establecer en la tabla un borde exterior grueso.

10. Establecer en la pagina orientacidn horizontal.



